附件

南朗街道大额住院补充医疗保险职能部门

任务分工
南朗街道大额住院补充医疗保险工作涉及参保村（社区）居民的切身利益，各单位要高度重视，现分解工作任务，明确职责，确保各项工作任务落实。各有关单位相关职责如下：

一、翠亨新区财政分局

1.协助卫健分局将大额住院补充医疗保险专项资金列入卫健分局年度预算；

2.核对各村（社区）转账的大额住院补充医疗保险参保费用与各村（社区）提交的银行转账凭证金额是否一致，并及时将参保费用和街道财政补贴部分，划拨至卫健分局大额住院补充医疗保险专项预算内。

二、翠亨公安分局

负责审核参保人的户籍信息。
三、街道党政办

1.协助卫健分局做好大额住院补充医疗保险专项经费的使用；

2.协助做好政策宣传，在街道政府信息网站进行公示宣传；

3.协助卫健分局将大额住院补充医疗保险报销费用划拨至申请人提交的银行账户，并做好资料归档备查。
四、街道宣传办

1.加强宣传舆论，扩大社会影响。通过“南朗发布”微信公众号及视频号平台发布大额住院补充医疗保险相关政策和工作动态；

2.指导和支持卫健分局、各村（社区）开展大额住院补充医疗保险的宣传工作，进一步推动相关工作向更深层次良性发展。

五、南朗卫健分局

1.拟定南朗街道大额住院补充医疗保险实施方案，召开全街道工作动员会及业务培训会，做好宣传工作的统筹安排；

2.在收缴保费期间，对各村（居）委会进行督促与指导； 

3.建立联席会议制度，搭建大额住院补充医疗保险报销异议沟通的渠道，及时对特殊情况及出现的问题进行协调，妥善处理解决；

4.负责对申领南朗街道大额住院补充医疗保险报销的资料进行复审；
5.负责对街道内医疗机构的监督管理，确保街道内医疗机构的医疗服务、医疗技术、医疗质量和医疗安全；

6.协助处理街道大额住院补充医疗保险报销的纠纷，为医疗服务和药物的报销提供医疗解释和支撑；

7.负责将南朗街道大额住院补充医疗保险专项资金列入部门年度预算并据实列支。
六、街道公共服务办

负责核定我街道低保对象、低保边缘家庭、特困人员和散居孤儿及残疾人员、重点优抚对象。
七、南朗司法所

1.负责对本实施方案提供法律意见和建议，为大额住院补充医疗保险报销纠纷提供司法解释和支持；

2.协助处理大额住院补充医疗保险报销纠纷，及时化解报销纠纷。

八、南朗审计办

根据大额住院补充医疗保险管理委员会要求，对大额住院补充医疗保险专项资金实施定期年审或不定期专项审计。

九、各村（社区）

1.落实工作人员的业务培训，组织入户宣传，组织发动村（社区）居民积极参与大额住院补充医疗保险项目；

2.负责村（社区）居民的报名咨询、信息收集及审核工作；

3.负责村（社区）居民缴费资金的收缴工作，及时将缴费名单及转账凭证等资料整理上交至卫健分局备案；

4.在本实施方案实施期间，负责村（社区）居民参保人提交的大额住院补充医疗保险报销资料的初审工作，并按时将大额住院补充医疗保险报销资料汇总上报至卫健分局；

5.做好本实施方案实施的监督和协调工作。
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