中山市司法局关于开展2023年度律师事务所

“双随机、一公开”检查工作方案

《中华人民共和国律师法》、司法部《律师事务所管理办法》(司法部令第133号）、《律师执业管理办法》（司法部令第134号），以及司法部《律师事务所年度检查考核办法》等相关规定，结合《广东省司法厅关于进一步做好“双随机、一公开”监管工作的通知》（粤司办〔2018〕280号）和《关于印发中山市司法局“双随机”抽查监管工作细则的通知》（中司办〔2016〕25号）的有关规定,为做好2023年我市开展律师事务所“双随机、一公开”监管工作，特制定如下工作方案：

检查时间  

2023年10月下旬至11月
检查范围 

本次共抽查15家律师事务所

三、检查主要内容

（一）律师事务所是否存在违反《律师法》规定，内部管理制度的建立和执行情况，特别是律师事务所统一接受委托、收取费用，投诉查处、业务档案管理、印章和介绍信（所函）管理、利益冲突审查、律师执业年度考核等基本制度制定及执行情况。

（二）律师事务所党的建设，律师事务所章程、合伙协议的制定和备案，落实对法检离任人员、实习人员的管理，律师事务所重大事项报告备案等情况。      
四、检查方式

采取回访案件委托人，根据中国裁判文书网信息进行比对核查，查阅律师事务所委托合同、收费情况、收接案登记、律师事务所所函登记、财务票据等方式进行实地检查。

五、检查具体工作流程

（一）明确抽查对象。由局法制工作部门选派一名工作人员（非执法检查人员名录库中人员）作为抽取操作人，从检查对象名录库的律师事务所中，以抽签的方式随机抽取15家律师事务所。同时多抽取2家律师事务所作为递补，如抽取的律师事务所因客观原因无法接受检查的，则按抽取顺序依次递补。随机抽取过程采取拍照、摄像等方式进行保存留证，同时填写《随机抽取检查对象过程记录表》，由抽取操作人和业务主管负责人签字确认。

（二）明确执法检查人员。由局法制工作部门选派一名工作人员（非执法检查人员名录库中人员）作为抽取操作人，从执法检查人员名录库中，以抽签的方式随机抽取2名执法检查人员。随机抽取过程采取拍照、摄像等方式进行保存留证，同时填写《随机抽取执法检查人员过程记录表》，由抽取操作人和业务主管负责人签字确认。

（三）实施检查。明确抽查对象和执法检查人员后，及时向抽查对象发出检查通知，明确告知检查时间、方式、内容、应提供的佐证材料和执法人员名单，请抽查对象配合检查工作。

（四）检查结果运用。及时将抽查情况及处理结果在局门户网站、信用信息公示平台等载体及时向社会公开，主动接受社会监督。公开的内容包括：被抽查律师所名称、执业证号、抽查时间、抽查方式、抽查内容、抽查结果以及违法违规行为处理情况等。

附件：1.随机抽取检查对象过程记录表

2.随机抽取执法检查人员过程记录表

中山市司法局      
2023年10月23日    
附件1

随机抽取检查对象过程记录表
	序号
	事项名称
	记录内容

	1
	随机抽取操作人
	

	2
	随机抽取监督人
	

	3
	被抽取的检查

对象数量
	

	4
	随机抽取数量
	

	5
	随机抽取的时间
	

	6
	随机抽取的地点
	

	7
	随机抽取的方式
	

	8
	随机抽取的过程
	

	9
	随机抽取的结果
	

	10
	备注
	

	
	签名栏
	


附件2

随机抽取执法检查人员过程记录表
	序号
	事项名称
	记录内容

	1
	随机抽取操作人
	

	2
	随机抽取监督人
	

	3
	被抽取的执法检查

人员名录库
	

	4
	随机抽取数量
	

	5
	随机抽取的时间
	

	6
	随机抽取的地点
	

	7
	随机抽取的方式
	

	8
	随机抽取的过程
	

	9
	随机抽取的结果
	

	10
	备注
	

	
	签名栏
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