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中山市商务局关于采购第 136-139 届广交会
后勤服务的公告

各有关企业，行业商协会：

为做好我市广交会后勤服务，拟向社会公开采购第 136-

139届广交会后勤服务。根据政策采购有关规定，现向社会发

布采购公告：

一、项目名称

第 136-139届广交会后勤服务。

二、采购服务时间

采购服务时间为：2024 年 9 月-2024 年 11 月、2025 年 3

月-2025 年 5 月、2025 年 9 月-2025 年 11 月、2026 年 3 月-

2026年 5月广交会后勤服务，准确时间以当届实际发生及工作

需要为准（每届工作时间不超过 3个月）。

三、服务内容

1.证件办理服务。收集参展企业参展所需文件和办证纸质

资料，经整理后统一代为报大会存档或办理证件，代所有参展

企业网上录入申报证件资料，按时领取各类证件并有序、无误

派发至各企业，代企业支付证件办证费用，展后及时汇总并整

理相关票据，并通知参展企业领取发票。
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2.信息服务。依时依序发布信息，提示参展企业注意事项

和按时开展各项工作，及时编制办证注意事项，为企业提供各

项证件办理咨询服务。

3.成交统计服务。根据大会要求督促企业向大会提交成交

汇总、调查问卷等。

4.会议筹备服务。协助我局召开展前参展企业筹备大会，

承办广交会期间参展企业座谈会。

5.后勤保障服务。协助企业核对大会收取的展位费及预缴

办证费用，并统一汇总企业的汇款后代企业划付给大会。协助

甲方开展筹展、展期、撤展的现场企业管理工作。复核大会展

位费、办证费退费情况，并为企业开具展位费发票。

6.线上展服务。展前线上培训、展中巡展观展、展后调研

统计，主要负责做好线上培训课程筹备工作，组织参展企业参

加省外贸协会线上直播培训课程，负责展位责任书收集工作，

开展期间巡展工作，督促参展企业填报商务部、省商务厅等各

级调查问卷等工作。

四、采购对象

1.具有独立承担民事责任能力的、在我市注册的法人或其

他组织，且独立于采购人；

2.具有广交会或国际型经贸交流活动证件办理经验；

3.稳健的财务制度且持续经营；

4.近三年来无违法违纪记录；
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5.具有满足采购服务需求的人员及职数；

6.工作期间需安排 3-4人在商务局现场办公及到广交会现

场办公，加强与采购科室的沟通协作。

五、报名资料

1.单位简介；

2.工作人员具有广交会或国际型经贸交流活动证件办理服

务经验证明材料，如证件、服务合同等；

3.工作人员近三年承接相关展会展览服务工作情况佐证材

料，如合同、相关工作结果文件等；

4.单位员工合同或社保凭证等；

5.专职负责广交会后勤服务的人员劳动合同、简历；

6.国家企业信用信息公示系统查询查询的“企业信用信息

公示报告”（https://gd.gsxt.gov.cn/index.html下载打印）；

7.企业财务制度及财务报表，财务人员情况；

8.服务报价预算明细（提供总服务报价预算及单人单届服

务报价预算）；

9.营业执照或社会组织证书；

10.采购单位要求的其他材料（根据评分表的评分材料）。

六、项目预算

线上线下展结合总服务费每人每届预算不高于 23,000元人

民币，四人四届不高于 368,000元人民币。具体项目预算企业

可根据人数自行报价。
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七、说明事项

1.广交会后勤服务涉及到企业的参展费用上缴、证件配额

的使用，采购对象必须按照大会的标准收取企业的费用、我局

对证件配额的分配办理证件，不能私自加收参展企业费用或倒

卖证件，一经发现，追究相关责任。

2.不符合供应商资格条件或提交的报名资料不满足服务要

求的，均视为无效报名文件。

3.本次购买服务最终解释权归中山市商务局所有。

八、采购对象确定方式

采用竞争性磋商的方式进行采购，通过对申报对象综合性

打分，选评分高者，评分要素详见附件竞争性磋商评分表。

九、报名征集期限

自 2024年 7月 8日起 7个工作日（根据实际情况调整征

集时间）。请有意向的供应商于报名期限内将相关材料纸质版

（编印成册，一式四份）封装后报送至中山市商务局贸促科。

十、联系事项

采购人：中山市商务局

地 址：中山市石岐区中山二路 57号 B座

联系人：陈泽杰

电 话：89892855

邮 箱：mck@zsboc.gov.cn

投诉电话:89892821
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附件：竞争性磋商评分表

中山市商务局

2024 年 7 月 5 日

公开方式：主动公开
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