
附件 3

项目建设情况说明

一、项目建筑装修概况，填写内容包括：

（一）总幢数、总建筑面积，地下建筑面积，地上建筑面积；

分别描述每幢建筑物的情况，包括：单体建筑面积；地下楼层数

和建筑面积；地上楼层数和建筑面积；每层层高、总层高；结构

形式、砌筑形式、屋面防水保温隔热、装修情况（门窗、外墙装

饰、内部墙面、地面、天棚装饰等）、机电安装工程主要情况等。

（二）本次送审结算内容和施工范围。

二、项目立项审批情况，填写内容包括：

（一）项目立项情况。包括：

1．立项批复时间，发文单位，文件名称，文号。

2．立项批复建设规模，具体建设内容。

3．批复投资估算金额及其组成，资金来源情况。

4．招标方式核准情况：招标范围，招标组织形式，招标方式。

5．如有多份立项批复文件，应按上述要求逐份列明相关情况。

（二）概（预）算批复情况。包括：

1．概（预）算批复时间，发文单位，文件名称，文号。

2．概（预）算批复建设规模，具体建设内容。



3．批复（预）算金额及资金组成（建安工程费、工程建设

其他费、预备费、代建费等概算核定表），资金来源情况。

4．如有多份概（预）算批复文件，应按上述要求逐份列明

相关情况。

（三）资金下达情况。

逐份列明年度投资计划文件和项目资金预算下达文件，说明

资金下达情况。

三、概（预）算执行情况，填写内容包括：

说明该项目概（预）算批复与实际执行的逐项对比情况，是

否超概（预）算情况。如有，列明超出金额、比例、原因分析。

四、项目稽核/审计情况

该项目是否被发改部门、审计部门稽核/审计。如进行了稽

核/审计，应说明相关情况。

五、项目基本建设情况，填写内容包括：

说明建设项目的基本建设程序执行情况，建设项目的项目法

人制、招投标制、合同制和工程监理制等基本建设管理制度执行

情况；政府采购项目的补充合同是否超过原合同采购金额的

10%；建设项目的质量管理、工期管理、造价管理及其它合同履

约情况，是否存在合同违约行为。

（一）项目设计单位、监理单位。

（二）项目招投标、合同执行详细情况。包括：



1．该项目涉及的承包单位数量，签订合同（补充协议）总

份数、总金额。

2．每份合同详细情况，包括：

（1）合同承包范围。

（2）招标方式、招标地点、招标时间。

（3）中标单位名称、报价情况、中标通知书发出情况。

（4）合同签订日期、金额。

（5）合同工期要求，实际完工、验收日期。如有逾期，应

说明逾期原因和责任。

（6）质量验收情况，获奖情况。

（7）合同承包方式：按合同价包干还是按实结算等方式。

（8）合同结算计价方式：合同内工程、暂定价工程、变更

工程、新增工程等的工程量计量方式，综合单价、材料设备单价、

人工、机械单价的定价方式，取费程序，下浮率情况等。

（9）如签订补充协议，应在合同情况后说明每份补充协议

的签订单位、日期、金额、协议内容、签订原因，承包方式、计

价方式。政府采购项目的补充合同是否超过原合同采购金额的

10%。

（10）如未按《招投标法》或立项核准的招标方式确定施工

单位，必须说明原因，是否得到有关部门批准。

3．其他情况说明



建设工程符合招标条件的，是否按国家和省对招投标工作的

有关规定组织招标；合同实质性条款与招、投标文件是否一致，

合同或招标文件条款是否前后一致等。如存在不一致现象，请详

细说明相关情况。

六、工程结算送审情况，填写内容包括：

（一）承包单位报送结算情况。

（二）工程结算文件确认情况。

（三）如送审结算价超出中标合同价，应做具体的超出原因

分析。

七、需要说明的其他问题

如有其它情况，请在此说明。



附表

××××项目建设管理台账（示例）

建设单位：（盖章）

序号
工程（合同）

名称
发包
方式

中标或承揽
单位

签订
日期

预算金额
（万元）

合同金额
（万元）

结算金额
（万元）

已付款额
（万元）

备注

一 施工总承包

1 主合同 公开招标 ××公司 ×年×月×日 ×× ×× ×× ×× 本次送审内容××

2 补充协议（一） 直接委托 ××公司 ×年×月×日 ×× ×× ×× ×× 本次送审内容××

… …
小计

二 专业分包工程

1 高低压配电工程 公开招标 ××公司 ×年×月×日 ×× ×× ×× ×× ××

2 电梯供货采购安装
竞争性谈

判
××公司 ×年×月×日 ×× ×× ×× ×× ××

… …
小计

三 工程建设其他费

1 征地费 ×× ××公司 ×年×月×日 ×× ×× ×× ××

2 勘察设计费 公开招标 ××公司 ×年×月×日 ×× ×× ×× ××

3 监理服务 公开招标 ××公司 ×年×月×日 ×× ×× ×× ××
… …

小计

合 计 ×× ×× ×× ××


